
宇都宮工業団地総合管理協会

会員専用ホームページ
利用マニュアル

ログインから掲示板利用、基本操作を順番に確認できます。

会員企業向け 基本操作版

※画面は作成時点のものです。表示内容は変更となる場合があります。
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このマニュアルでできること
会員専用ホームページの基本操作を、利用する順番に整理しています。
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目的 会員企業がホームページの基本機能を迷わず利用できるよう、操作手順を画面付きで確認します。

1 ログイン・プロフィール登録 会員専用ページへ入り、企業情報を登録・変更します。

2 検索機能 トピックや登録企業を、カテゴリ・フリーワードで検索します。

3 掲示板への投稿 カテゴリーを選択し、必要事項を入力して投稿します。

4 投稿の削除 自身の投稿を詳細画面から削除します。

5 。

この資料では、クリックする箇所・入力する箇所を赤枠と青枠、番号で示します。画面の表示に沿って、番号順に操作してください。



1 ログインする
会員専用ホームページへ入るための最初の操作です。
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目的 トップページ右上の［会員ログイン］からログイン画面を開きます。

1

1 トップページ右上の［会員ロ
グイン］をクリックします。

ログインボタンは画面右上にあります
。表示位置を確認してからクリックし
てください。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



1 ログインする
ユーザーIDとパスワードを入力します。

04

目的 メールで届いたユーザーIDとパスワードを入力し、会員専用ページへログインします。

1

2

3

1
ユーザーIDを入力します。

2
パスワードを入力します。

3 ［ログイン］をクリックしま
す。

ID・パスワードは案内メールで届きま
す。入力時は半角・全角の違いに注意
してください。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



1 ログインする
ログイン後の画面を確認します。
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目的 ログイン後は、左側のメニューから各機能を利用します。まずプロフィール登録を行います。

1

1 左側のメニューに［設定］が
あります。

2 ［設定］からプロフィール編
集に移動します。

画面右側には、掲示板に投稿された最
新記事が表示されます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



1 プロフィールを登録・変更する
企業情報を入力する画面です。
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目的 必要事項を入力し、最後に［修正する］をクリックしてプロフィールを設定します。

1

2

1
必要項目を入力します。

2 業種は頭文字を入力すると候
補が表示されます。

入力後、画面下部の［修正する］をク
リックするとプロフィールが設定され
ます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



2 検索機能を使う
トピックや登録企業を探す機能です。
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目的 左側メニューの［検索］から、検索条件の入力画面へ進みます。

1

1 左側メニューの［検索］をク
リックします。

検索機能では、トピックや登録企業を
探すことができます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



2 検索機能を使う
検索条件を入力します。
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目的 カテゴリーやフリーワードを入力し、検索を実行。

1

2

3

4

1
トピックの種別を選択します。

2
必要に応じてフリーワードを入力します。

3
［検索］をクリックします。

4
プルダウンで種別を選択できます。

各項目は必須ではありません。フリーワードだけでも検
索できます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



2 検索結果を確認する
検索結果の一覧を確認します。
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目的 検索結果から対象のトピックを確認し、必要に応じて詳細画面を開きます。

1

2

1
検索結果を確認します。

2 右下の［詳細］をクリックす
ると、内容を確認できます。

検索結果が多い場合は、フリーワード
を追加して絞り込みます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



3 掲示板に投稿する
掲示板画面から投稿作成へ進みます。
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目的 掲示板の一覧画面で、右上の［投稿］をクリックします。

1

2

1 右上の［投稿］をクリックし
ます。

2 投稿内容を確認する場合は［
詳細］をクリックします。

最新のトピックが上から表示さ
れます

検索ボタンから検索画面へ移動
することもできます。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



3 投稿内容を入力する
必要事項を入力し、投稿します。
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目的 カテゴリー、タイトル、本文などを入力して［投稿］をクリックします。

1

2

3

4

5

1
カテゴリーを選択します。

2
タイトルを入力します。

3
本文を入力します。

4 必要に応じて添付ファイルを選択します
。

5
［投稿］をクリックします。

投稿前に、タイトル・本文・添付ファイルの内容に
誤りがないか確認してください。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



4 投稿を削除する：対象記事を開く
削除する投稿を一覧から選びます。
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目的 掲示板一覧から削除したい投稿を確認し、［詳細］をクリックします。

1

2

1 削除したい投稿を確認します
。

2 対象記事の［詳細］をクリッ
クします。

目的の投稿が見つからない場合は、検
索機能で探してください。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



4 投稿を削除する：削除を実行する
詳細画面からゴミ箱をクリックします。
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目的 投稿の詳細画面で、画面右側の［ゴミ箱］をクリックします。

1

1 画面右側の［ゴミ箱］をクリ
ックします。

削除対象の記事であることを確認して
から操作してください。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



4 投稿を削除する：削除完了までの流れ
確認画面で削除ボタンをクリックします。
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目的 確認画面が表示されたら、［削除］をクリックして削除を完了します。

1

2

1
内容を確認します。

2 ［削除］をクリックすると、
削除完了となります。

削除後は元に戻すことができません。
。
削除前に必ず対象記事を確認してくだ
さい。

画面全体で位置を確認し、赤枠で囲まれた箇所を順番に操作してください。



このマニュアルについて
運用時の確認事項をまとめています。

18

目的 会員企業が操作方法を迷わず確認できるよう、基本操作を画面付きで整理した資料です。

掲載画面について

掲載している画面は作成時点のものです。ホームページの更新やシステム
変更により、表示内容が変わる場合があります。

操作時の注意

赤枠と番号は、操作する箇所を示しています。実際の画面と見比べながら
、番号順に操作してください。

資料の更新

画面表示や手順に変更があった場合は、該当ページのスクリーンショット
と説明文を更新してください。

以上
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